
	
	

	
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 
İdari Hizmetler Birimi 

Sayım İşlemleri İş Akış Süreci 
	

	

Hazırlayan	 Onaylayan	

	
Kütüphaneci	Ali	KURT	

Kütüphaneci	Esra	OKUMUŞ	
Kütüphaneci	Murat	ÖNDEM	

	
Selma	MERT	

Kütüphane	ve	Dokümantasyon	
Daire	Başkan	V.	

	
	

	

	

SORUMLULAR	

Daire	Başkanı,	
Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Sayım	için	Sayım	Komisyonunun	
kurulması	

Kitaplar	ve	diğer	taşınırlar	için	
sayımın	yapılması	

Sayım	Tutanaklarının	düzenlenmesi	
ve	onaylanması	

Taşınır	Sayım	ve	Döküm	Cetvelinin	
hazırlanması	

Harcama	Birimi	taşınır	yönetim	
hesabı	cetvelinin	hazırlanması	

Kütüphane	yönetim	hesabı	cetvelinin	
hazırlanması	

Taşınırıdaki	kayıtlarla	Strateji	
Geliştirme	Daire	Başkanlığındaki	

kayıtların	eşitlenmesi	

Taşınır	işlem	Rişi	numarasını	
gösteren	tutanakların	hazırlanması	

Hazırlanan	evraklardan	birer	
nüshanın	dosyalanması	

Üç	nüsha	harcama	birimi	taşınır	yönetim	
hesabı	cetvelinin	Strateji	Geliştirme	Daire	

Başkanlığına	gönderilmesi	ve	
onaylatılması	

DOKÜMANLAR	

Sayım	
Komisyonu	
Belgesi	

Sayım	Tutanağı	

Sayım	Tutanağı	

Taşınır	Sayım	
ve	Döküm	
Cetveli	

Harcama	birimi	
taşınır	yönetim	
hesabı	cetveli	

Kütüphane	
yönetim	hesabı	

cetveli	

Tutanak	


